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经费管理制度
1、 目的 
规范药物临床试验项目经费管理。
2、 适用范围 
适用于机构立项的药物临床试验项目的经费管理。
3、 管理制度
1. 经费管理制度
1.1依据吉林大学第二医院《药物临床试验机构经费管理制度》进行管理。
1.2到账经费和支出经费按照临床试验协议、补充协议、尾款结算表执行。
1.3药物临床试验经费预算必须覆盖临床试验所有开支，包括但不限于研究者观察费、检验检查费、受试者补助、临床试验运行费、科室药品管理费（如适用）、医院/机构管理费、资料保存费、税费等，并附详细的《经费预算及付款计划》。尾款结算也应该逐项明确各项涉及的费用，并附详细的《经费明细及尾款》。
1.4 医院/机构管理费由医院统一支配和管理，可用于医院/机构建设、人员培训等，由机构办公室主任、机构主任/副院长、总会计师、院长逐级审批。资料保存费也列入医院/机构管理费，由医院统一支配和管理。
2. 经费管理方式
2.1 所有药物临床试验项目涉及的经费由医院财务部门统一管理，机构办公室秘书负责协助进行收入和支出流程管理，机构办公室主任、机构主任按照医院财务制度要求进行逐级审批管理。医院合同管理部门参与临床试验经费的收入与支出监管。
2.2临床试验经费到账后，机构办公室秘书制作建账凭条，明确该到账经费隶属于哪个临床科室，递交财物落款；临床试验经费支出时，必须由研究者申请，按照医院财务报销流程逐级审批，方可支出。机构办公室秘书负责在机构的临床试验经费登记表进行详细记录。
2.3临床试验经费中，受试者补助、研究者观察费等所有支出一律不得以现金形式发放。
2.4受试者补助发放按照临床试验进程，在每次受试者完成现场访视后，经研究者申请、机构办公室主任、总会计师、院长逐级审核，按财务流程发放；
2.5研究者观察费在项目完成、所有材料归档后，经主要研究者申请、机构办公室主任、总会计师、院长逐级审核，按财务流程发放。
2.6研究者观察费由主要研究者根据贡献确定分配比例，任何没有参与临床试验项目的人员（未获得授权）不得参与研究者观察费发放。
2.7 各专业/科室应该制订研究者费分配方案，经科室民主管理小组讨论确定后，形成纸质版分配方案备案。
四、参考资料
· 《药物临床试验质量管理规范》
· 吉林大学第二医院《药物临床试验机构经费管理制度》
